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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU NA USŁUGI SPOŁECZNE NA PODSTAWIE ART. 138o USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
Sukcesywne świadczenie dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w Krakowie i Warszawie z podziałem na części.

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibą w Krakowie, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego  pod nr RIK 92/2016, nr NIP: 6762502246, REGON: 363717113, adres strony internetowej: www.pwm.com.pl, tel. 12 422 40 44 faks: 12 422 01 74.
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
2.1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym z podziałem na części tj. dla siedziby PWM w Krakowie (al. Krasińskiego 11a, 31-111) oraz dla oddziału PWM 
w Warszawie (ul. Fredry 8, 00-097).
2.2. [bookmark: _GoBack]Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1a oraz 1b do ogłoszenia, 
a także załącznik nr 3a/3b – projekt umowy.
2.3. Przedmiot zamówienia jest podzielony na części: 
a) zadanie 1 – świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla siedziby Zamawiającego w Krakowie;
b) zadanie 2 - świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla oddziału Zamawiającego w Warszawie.
Zamawiający dopuszcza składania ofert oddzielnie na zadanie 1 i/lub zadanie 2.
2.4. Kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 64110000-0 Usługi pocztowe

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
3.1. Zamówienie będzie realizowane (zadanie 1 i zadanie 2): sukcesywnie przez okres 24 miesięcy.

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
4.1. W postępowaniu może wziąć udział wykonawca, który:
a) posiada aktualne uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej  oraz zagranicą  poprzez posiadanie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunek określony w pkt. 4.1.a) zostanie uznany za spełniony jeżeli przynajmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia posiada ww. wpis. 
W takim przypadku Zamawiający wymaga, aby czynności do wykonywania których niezbędne jest posiadanie wpisu wykonywał ten wykonawca, który posiada wpis.


b) nie podlega wykluczeniu z postępowania, zgodnie z pkt. 5.1.

4.2.  Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu wykonawców zostanie dokonana w oparciu o dokumenty, o których mowa w punkcie 7.1. lit. e)  ogłoszenia.

5. PRZYPADKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA
5.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia będącego przedmiotem niniejszego ogłoszenia wyklucza się Wykonawców w przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12 – 23 oraz 24 ust 5 pkt. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
5.2. Ofertę wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą.
5.3. Ocena spełniania braku podstaw do wykluczenia wykonawców zostanie dokonana w oparciu o dokumenty, o których mowa w punkcie 7.1. lit. c)-d) ogłoszenia.

6. KRYTERIA OCENY OFERT
6.1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:

Cena oferty brutto -100% - liczona dla każdego zadania oddzielnie
Ocena ofert w tym kryterium zostanie określona w oparciu o wzór :
Vxc= (Cn / Cx) x 100% x100  gdzie :
Vxc – ilość punktów za cenę brutto proponowaną w ofercie badanej
Cn – najniższa cena brutto spośród badanych ofert;
Cx – cena brutto w ofercie badanej.

1% odpowiada w punktacji końcowej 1 pkt.
Maksymalną liczbę punktów – 100 pkt. otrzyma oferta z najniższą ceną brutto, pozostałe oferty otrzymają punkty przy zastosowaniu powyższego wzoru. 

6.2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia wszystkie wymagania określone 
w niniejszym ogłoszeniu oraz ma najniższą cenę.
6.3. W ofercie należy podać cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia, z wyszczególnieniem wartości netto i brutto oraz stawki i kwoty podatku VAT, zgodnie z „formularzem asortymentowo-cenowym” (załącznik nr 5a/5b do ogłoszenia). 
6.4. Wszystkie ceny należy podać w złotych polskich (PLN), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
6.5. W cenie należy uwzględnić wszystkie koszty wynikające z wymagań określonych w niniejszym ogłoszeniu oraz załącznikach do ogłoszenia i powinna obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu należytego oraz zgodnego z umową i obowiązującymi przepisami prawa wykonania przedmiotu zamówienia.

7. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY
7.1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć w ofercie:
a) Formularz oferty – według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do ogłoszenia;
b) Pełnomocnictwo - do reprezentowania wykonawcy w postępowaniu albo do reprezentowania wykonawcy w postępowaniu i zawarcia umowy (jeżeli dotyczy); Pełnomocnictwo składane w ofercie powinno mieć postać oryginału albo uwierzytelnionej notarialnie kopii.
c) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do ogłoszenia;
d) Odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy Pzp.
e) Dokument potwierdzający, że Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe.
f) Formularz asortymentowo - cenowy - według wzoru stanowiącego załącznik nr 5a i/lub 5b do ogłoszenia;

7.2. Wymaga się, aby oferta była podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do zaciągania zobowiązań w sposób jednoznacznie identyfikujący osobę lub osoby podpisujące ofertę.
7.3. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, 
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu obowiązany jest zamieścić informację o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 7.1. lit c) ogłoszenia oraz przedstawić w odniesieniu do tych podmiotów dokumenty, o których mowa w pkt 7.1. d)
7.4. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez wykonawców, oświadczenie oraz dokumenty, o których mowa w pkt 7.1. lit. c) – d) składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
7.5. Dokumenty, o których mowa w pkt 7.1. a) i c), musza być złożone w oryginale.
7.6. Oferty można składać wyłącznie w formie pisemnej. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
7.7. Dokumenty tworzące ofertę powinny być zszyte (spięte, oprawione, zbindowane) w sposób uniemożliwiający ich wypięcie (zdekompletowanie). Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej i trwale zamkniętej kopercie lub opakowaniu.
7.8. Na kopercie lub opakowaniu należy umieścić następujące informacje:

	Polskie Wydawnictwo Muzyczne
Al. Krasińskiego 11 a
31-111 Kraków

Oferta na:
" Sukcesywne świadczenie dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w Krakowie i Warszawie z podziałem na części”
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7.9. Zamawiający nie odpowiada za pominięcie lub otworzenie przed terminem oferty złożonej w opakowaniu nieoznaczonym lub oznaczonym niezgodnie z pkt 7.6 – 7.7.
7.10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.
7.11. Zmiany dokonuje się przez złożenie oferty w zmienionym zakresie, która musi odpowiadać wszystkim zasadom niniejszego ogłoszenia, a koperta dodatkowo musi być oznaczona napisem ZMIANA. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta w pierwszej kolejności.
7.12. Wycofania oferty dokonuje się na wniosek wykonawcy złożony Zamawiającemu przed upływem terminu składania ofert, podpisany przez osoby/ę upoważnione/ą do jego reprezentowania. Wykonawca ma prawo do żądania zwrotu wycofanej oferty przed upływem terminu składania ofert.
7.13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
7.14. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.
7.15. Oferty niespełniające wymogów określonych w niniejszym ogłoszeniu, zostaną odrzucone.

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
8.1. Oferty należy składać na adres:  Polskie Wydawnictwo Muzyczne al. Krasińskiego 11a, 31-111 Kraków, Sekretariat  (pok. 107).
8.2. Termin składania ofert:  do dnia 16.08.2018 r. godz. 11:00.
8.3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu składania ofert. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.
8.4. Oferta złożona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona wykonawcy. 
8.5. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

9. INFORMACJE KONTAKTOWE 
9.1. Korespondencję pisemną należy kierować na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne al. Krasińskiego 11a, 31-111 Kraków
9.2. Korespondencję w formie elektronicznej należy kierować na adres e-mail: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl
9.3. Osoba uprawniona do porozumiewania się z wykonawcami: 
W zakresie zadania nr 1: p. Maja Fornal, tel. 12 422 70 44 wew. 175
W zakresie zadania nr 2: p. Janusz Wojdowski, tel. 22 635 35 50.

10. INFORMACJE DODATKOWE
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
10.1. Zamawiający, przewiduje w niniejszym postępowaniu, możliwość dokonania najpierw oceny ofert, a następnie zbadanie, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.





Wykaz załączników:
1) Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1a i 1b
2) Formularz oferty (wzór) - załącznik nr 2 
3) Wzór umowy – załącznik nr 3a i 3b
4) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wzór) – załącznik nr 4
5) Formularz asortymentowo- cenowy – załącznik nr 5a i 5b

Wszystkie wyżej wymienione załączniki stanowią integralną część ogłoszenia.
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